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KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS ISLAM NEGERI

SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI
NOMOR 329 TAHUN 2026
TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI,

bahwa dalam rangka meningkatkan kualitas layanan
pengawasan nonakademik di lingkungan Universitas Islam
Negeri Sulthan Thaha Saifuddin Jambi, diperlukan Standar
Operasional Prosedu (SOP) Satuan Pengawasan Internal
yang efektif dan mutakhir;

bahwa perkembangan teknologi informasi, sistem layanan
digital, serta tuntutan peningkatan mutu layanan
pengawasan nonakademik memerlukan penyesuaian
terhadap SOP Satuan Pengawas Internal yang berlaku;
bahwa berdasarkan hasil evaluasi dan peninjauan terhadap
pelaksanaan SOP Satuan Pengawas Internal yang telah
ditetapkan sebelumnya, dipandang perlu melakukan revisi
guna meningkatkan efektivitas, efisiensi, dan akuntabilitas
layanan pengawasan nonakademik;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, huruf b dan huruf ¢, perlu menetapkan
Keputusan Rektor Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha
Saifuddin Jambi tentang Standar Operasional Prosedur
Satuan Pengawasan Internal Universitas Islam Negeri
Sulthan Thaha Saifuddin Jambi;

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4301);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2021 tentang
Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5336);

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang
Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 127, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4890);
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Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 48,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4502 sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Pemerintah Nomor 74 Tahun 2012 tentang Perubahan Atas
Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 171,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5340),;

Peraturan Pemerintah Nomor 46 Tahun 2019 Tentang
Pendidikan Tinggi Keagamaan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 120, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6362);

Peraturan Presiden Nomor 37 Tahun 2017 tentang
Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha Saifuddin Jambi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor
70);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 649);

Peraturan Menteri Agama Nomor 41 Tahun 2016 tentang
Pengawasan Internal pada Kementerian Agama (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 1494):
Peraturan Menteri Agama Nomor 21 Tahun 2017 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Islam Negeri Sulthan
Thaha Saifuddin Jambi (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 1007) sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Peraturan Menteri Agama Nomor
43 Tahun 2025 tentang Perubahan Keempat atas Peraturan
Menteri Agama Nomor 21 Tahun 2017 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha
Saifuddin Jambi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2025 Nomor 1241);

Peraturan Menteri Agama Nomor 25 Tahun 2017 Tentang
Satuan Pengawas Internal pada Perguruan Tinggi
Keagamaan Negeri (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 1082);

Peraturan Menteri Agama Nomor 30 Tahun 2017 Tentang
Statuta Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha Saifuddin
Jambi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 1323);

Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains dan Teknologi
Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan Mutu
Pendidikan Tinggi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2025 Nomor 661).

Keputusan Menteri Agama Nomor 168 Tahun 2010 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Kementerian Agama;

Keputusan Rektor Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha
Saifuddin Jambi Nomor 799 Tahun 2019 tentang Standar
Operasional Prosedur (SOP) Universitas Islam Negeri
Sulthan Thaha Saifuddin Jambi;
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MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI TENTANG STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR SATUAN PENGAWASAN INTERNAL
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN THAHA SAIFUDDIN
JAMBI.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) Satuan
Pengawasan Internal Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha
Saifuddin Jambi selanjutnya disebut SOP SPI sebagaimana
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Keputusan ini.

SOP SPI sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU
menjadi pedoman dalam penyelenggaraan layanan Satuan
Pengawasan Internal di lingkungan Universitas Islam Negeri
Sulthan Thaha Saifuddin Jambi.

Dengan berlakunya keputusan ini, Keputusan Rektor
Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha Saifuddin Jambi
Nomor 799 Tahun 2019 tentang Standar Operasional Prosedur
(SOP) Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha Saifuddin Jambi
yang mengenai Standar Operasional Prosedur (SOP) Satuan
Pengawasan Internal tetap berlaku sepanjang tidak
bertentangan dengan keputusan ini.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jambi
pada tanggal 3¢ Januari 2026

-REKTOR UNIVERSITAS ISLAM NEGERI

ZAERY HA
% 4&{ AN THAHA SAIFUDDIN JAMBI,
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LAMFIRAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI

NOMOR 229 TAHUN 2026
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR SATUAN PENGAWASAN INTERNAL
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI

* Pimpinan yang dimalkeod adalah Ka. 5P dan Sekretaris SP1

| KEMENTERIAN AGAMA Momaor S0F MORA 16 00 CFM 02 LLSPLOT
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI Tanggal Pembuatan 16 Agril 2021
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI
lmmmulﬁa—umuh_!ﬂ.—-—-
|
SOP REVIU LAPORAN
Dasar Mulosm
1 Peraturan Menieri Agama RI Nomor 75 Tabus 2017 tentang Satuan Peogaveasan
Internal pada Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri
r § mmw-mmmmmmmmm
3. Peraturan Menteri Agama RI Momor 11 Tahun 2017 tentang Ortaker UIN STS lambi
tmwmhmhmmm
Eeuangan Kementerian Negara/ Lembaga
5. Peraturan Pemeriniah Momor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalin fntern
Pemermtah
Veterkaitan Peratatan/ Perengianan
Peraturan- Peraturan, Surat Edaran dan Buku Referenst
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
lda S0P bdak dilaksanakan, maka temuan Lidak akan berakhir
Prosedus
r Pelaloarg Mty Balo i
Fu B
Pimpinan | Pengolah | Perencana 2] Peroyaraan/
o - * | Adm& | dan | Pempekas| AU0R0r| Rektor ; Wakty Output
Dbcarmen K argan
1 Permintasn Data ...---.-ﬂJ rorrmule 5 mmenit Swrat
2 Peoyagan dan -
Data {Softcopy | 300 menit | Data
Penyampaian data dan Hardcopy!
3 | Penelagh Kertas Kerja 1500 Dokumen
Pefyelenggaraan Form Chechdist | menit
Laporan Keuangan
4 Iarifitcrsi basil temuan Berita Acara GO0 menit | Rapat
wezl | Mlarifides Kegiatan
| | Abverra,
2 Linclangzn
5 Penyusunan Laporan Reviu Hasal Rewiu 300 Laporan Haml
6 Pemeriksaan Hasi Laporan (\> LaporanHasd | 120 Laporan
- ¢ Reviu e diterima
7 Prlzporan Laporan BDmensl | Laporan
L iy dilaporkan
B Tindak Lanjut D1 | Laporan 60 menit
|
9 | Pemberkasan Arsip _h Laporan 5 Menit
| Arsip
Keterangan -




Penjelasan:

1. JFU Pengolah Adm dan Dokumen Koordinasi dengan bagian Perencanaan dan
Keuangan terkait permintaan data Laporan Keuangan

2. Bagian Perencanaan dan Keuvangan menyiapkan data dan menyampaikan data
Laporan Keuangan ke Satuan Pengawasan Internal (SPI)

3. JFU Pengevaluasi dan Auditor menelaah penyelenggaran akuntansi dan laporan
keuangan untuk disampaikan ke pimpinan SPI

4. Bagian Perencanaan dan Keuangan klarifikasi hasil temuan awal

5. Auditor membuat penyusunan hasil reviu Laporan Keuangan untnuk selanjutnya
disampaikan ke pimpinan SP1

6. Pimpinan SPl menerima dan memeriksa hasil revin Laporan Keuangan untuk

kemudian dilaporkan ke Rektor UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi

Rektor menerima hasil reviu Laporan Keuangan

Pimpinan SPI menindak lanjuti hasil reviu Laporan Keuangan

JFU Pengolah Adm dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip Laporan

Keuangan

0 0o =




AN KEMENTERIAN AGAMA Ny S0B MORA .16 .02 CFM 02.U.5P1.02
' UNIVERSITAS ISLAM NEGERI Tanggal Pembuatan | 16 April 2021
A SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI Tanggal Revisi 2 lanuari 2026
. tumibi Ma. Busban KM, 16 %81 Duren Kec. falikn, Kab, Muaro Jambi 35361, lamb-ndonesia Tanggal Efektif 2 Februari 2026
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SOP PEMERIKSAAN PENGELOLAAN BARANG MILIK NEGARA .
Dasar Hulum Mualifikasi Pelakeana -~
1. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang dan Jasa 151
Pemerintah 2. 52
1 Peraturan Menteri Agama Nomor 25 Tahun 2017 tentang Satuan Pengawasan 353
Internal pada Perguruan Tinggl Keagamaan Negeri
3. Peraturan Menteri Agama RI Nomaor 30 Tahun 2017 tentang Statuta UIN 575 fambi
4. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 21 Tahun 2017 tetang Ortaker LN STS Jambi
5. Peraturan Pemerintah Momaor 60 Tahun 2008 tentang Sistemn Pengendalian intern
Pemerintah
Keterkaltan Peralatan/Perlengkapan
PPE, Pejabat Pengadaan, Bagian Administrasi dan Umum Komputer/Laptop, Scanner, karingan Listrik, jaringan internet,
Peraturan- Peraturan, Surat Edaran dan Buku Referensi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Jika SOF tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir
Prosedur
Pelalsana Mutu Baku
No Alktivitas
Pirnpinan U | PPE/Pejabat IFu Auditor | Rektor | Persyaratan/ Waktu Output
. Pengolah | Pengadaan/| Pengevaluasi perlengkapan
Adm & | Bag.Umum
Dokumen
1 Permintaan Data Formulir Smenit | Surat
2 Penyiapan dan Data (Softcopy | 900 Data
Penyampatan data —E dan Hardeopy) | menit
3 Pemeﬂhaﬁnm Kertas Kerja 1500 Dokumen
sesuai peraturan yang Form Checklist | menit
e o H]
4 | Kiarifikasi hasil temuan Berita Acara | 60O Rapat Kegiata
pemeriksian awal ¥larifikasi menit 1
[l Absens,
Dokumentasi,
Undangan
5 Penyusunan Laporan Hasil 300 Laporan Hasi
6 Pemeriksaan Hasil Laporan Laporan HasHl | 120 Laporan
<>l Pemeriksaan | menit | diterima
7 Pelaporan Laparan 60 menit| Laporan
h! “ diterima ditaparkan
8 Tindak Lanjut Laporan 60 menit] Rekomendasi
? Femberkasan Arsip Laporan 5 Menit | Pemborkacan
) s

Eeterangan ;
* Pimpinan yang dimaksud adalah Ka. 5P1 dan Sekretaris 5P




Penjelasan:

e

JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen membuat sural permintaan data
pengelolaan Barang Milik Negara (BMN)

PPK/Pejabat pengadaan/ Bagian umum menyiapkan dan menyampaikan data
pengelolaan BMN ke Satuan Pengawasan Internal (SPI)

JFU Pengevaluasi dan Auditor menerima dan melakukan pemeriksaan awal
sesuai peraturan yang berlaku

PPK/Pejabat pengadaan/ Bagian umum melakukan klarifikasi atas temuan
pemeriksaan awal oleh SP1

Auditor melakukan penyusunan laporan pemeriksaan kemudian hasil laporan
dilaporkan ke pimpinan SP1

Pimpinan SPI menerima dan memeriksa laporan hasil pemeriksaan untuk
kemudian dilaporkan ke Rektor UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi

Rektor menerima laporan hasil pemeriksaan

Pimpinan SP1 menindak lanjuti hasil pemeriksaan

JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip
BMN
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N KEMENTERIAN AGAMA Nomor SOF MORA .16 .02 CFM 02.U.5PLO3
L | 'ﬁ% | J UNIVERSITAS ISLAM NEGERI Tanggal Pembuatan 16 April 2021
- SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI Tanggal Revisi 2 Janusari 2026

Dasar Hulwum

1. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang dan Jasa
Pemerintah

1. Peraturan Menteri Agama Momor 15 Tahun 2017 tentang Satuan Pengawasan
Internal pada Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri

3. Peraturan Menteri Agama Rl Nomaor 30 Tahun 2017 tentang Statuta UIN 5TS lambi

4. Peraturan Menteri Agama R Nomor 21 Tahun 2017 tetang Ortaker UIN 5TS Jambi

5. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian intern
Pemerintah

1. 5.1 Ekonomi Akuntansi
2 5.2 Ekonomi/ Teknik/ Hukum
1. Pengevaluasi/ Auditor
4, Pengolah Administrasi dan Dokumentasi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

KPA, FPK, ULP, Pejabat Pengadaan, Bagian Administrasi dan Umum

Komputer/Laptop, Scanner, laringan Listrik, jaringan internet,
Peraturan- Peraturan, Surat Edaran dan Buku Referensi

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Jika S0P tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir
Presedur
N Pelaksana Mutu Baku
Prmpinan IFU Pihak IFU Auditor | Rektor Persyaratan/ Waltu Output
. Pengolah | terkait® | Pengevaluasi perlengkapan
Adm B
Dokumen
1 Permintaan Data D Formuls Smenit | Surat
Permintaan
2 Penyiapan dan Data (Softcopy | 900 Data
Penyampaian data —D{j dan Hardcopy) | menit
3 Hﬂl&:’ﬁsﬂnm Kertas Kerja 1500 Dokumen
sesual peraturan yang Form Checkdist | menit
Beriaky N
4 Klarifikasi hasil temuan Berita Acara 600 Rapat
pemeriksaan awal [}_ Klarifikasi mienit Kegiatan
Absensi,
Dokurmentasi,
Undangan
5 | Penyusunan Laporan .<> Hasil 300 Laporan Hasil
13 Pemeriksaan Hasil Laporan Laporan Hasil | 120 Laporan
| |“' Pemeriksaan | menit | diterima
7 Pelaporan Laporan 60 menit| Laporan
i{ | diterima dilaporkan
a Tindak Lanjut Ij‘ Laporan 60 menit |Rekomendasi
] Femberkasan Arsip Laparan 5 Menit [Pemberkasan
—r| ] Arsip
Keterangan :

* Pimpinan yang dimaksud adalah Ka. 5P1 dan Sekretaris SP

* Pihak Terkait yang dimaksud adalah Kuasa Pengguna Anggaran/ KPA, Pejabat Pembuat Komitmen,/ PPE,

Pejabat Pengadaan, Unit Layanan Pengadaan/ ULP, Bagian Administrasi dan Umum




Penjelasan:

ool

JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen membuat surat permintaan data
laporan Pengadaan Barang dan Jasa (Barjas)

Pihak terkait menyiapkan dan menyampaikan data Pengadaan Barjas ke
Satuan Pengawasan Internal (SPI)

JFU Pengevaluasi dan Auditor menerima dan melakukan pemeriksaan awal
sesuai peraturan yang berlaku

Pihak terkait melakukan klarifikasi atas temuan pemeriksaan awal oleh SPI
Auditor melakukan penyusunan laporan pemeriksaan kemudian hasil laporan
dilaporkan ke Pimpinan SPI

Pimpinan SPl menerima dan memeriksa laporan hasil pemeriksaan untuk
kemudian dilaporkan ke Rektor UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi

Rektor menerima laporan hasil pemeriksaan

Pimpinan SPI menindak lanjuti hasil pemeriksaan

JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip
Laporan Barjas
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KEMENTERIAN AGAMA Namor S0P MORA .16 .02 CFM 02.U.5PL.04
UNIVERSITAS ISLAM NEGER! Tanggal Pembuatan 16 April 2021
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI Tanggal Revisi 2 Janweari 2026

SOP REVIU LAPORAN

Dasar Hukum

1. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang dan Jasa
Pemerintah

1. Peraturan Menteri Agama Nomor 25 Tahun 2017 tentang Satuan Pengawasan
internal pada Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri

3. Peraturan Pemerintah Memor 60 Tahun 2008 tentang Sistem pengendalian Intern
Pemerintah

4, Peraturan Menteri Agama RI Nomor 30 Tahun 2017 tentang Statuta UIN STS Jambi

5. Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 21 Tahun 2017 tetang Ortaker LIN 5T5 Jambi

Keterkaitan Peralatan/Periengkapan
S0P Audit Dengan Tujuan Tertentu Komputer/Laptop, Scanner, laringan Listrik, aringan internat,
S0P Laporan Keuangan Peraturan- Peraturan, Surat Edaran dan Buku Referensi
S0P Preventif Audit
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
lika S0P tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir Laporan Hasil Persediaan
Prosedur
B Pelaksana Mutu Baku
*Fimpinan | Pengelola Unit Pengevaluasi/ | Rektor | Persyaratan/ Wakiu Ouitput
b Adm dan terkait Auditor perlengkapan
Dokumen
1 Permintaan Data C) Formulir 5 menit Surat
Permintaan
2 Penyiapan dan Data (Softcopy | 900 menit Data
Penyampaian data dan Hardoopy)
3 Pemeriksaan Awal Kertas Kerja 1500 menit Dokumen
sesual peraturan yang I:‘ Form Checklist
Berlaku
4 Penyusunan Laporan Eﬁ Hasil 300 Laporan Hasi
Pemeriksaan Menit Pemeriksaan
L Pemeriksaan Hasil Laporan <>‘ LaporanHasil | 120 Laporan
Pemeriksaan menit diterima
6 Pelaporan Laporan 60 menit Laporan
diterima dilaporkan
7 Tindak Lanjut E]q Laporan 60 menit Rekomendasi
8 Pemberkasan Arsip DD Laporan 5 Menit Pemberkasan
Arsip
Keterangan :

* Pimpinan yang dimaksud adatah Ka. 5P dan Sekretaris SP1

* Pihak Terkait yang dimaksud adalah Kuasa Pengguna Anggaran/ KPA. Pejabat Pembuat Komitmen/ PPK,

Pejabat Pengadaan, Unit Layanan Pengadaan/ ULP, Bagian Administrasi dan Umum
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Penjelasan:

JFU Pengolah Adm dan Dokumen Koordinasi dengan Unit terkait permintaan data
Laporan Persediaan

Unit terkait menyiapkan data dan menyampaikan data Laporan Persediaan ke
Satuan Pengawasan Internal (SPI)

Auditor melakukan pemeriksaan awal sesuai dengan peraturan yang berlaku
Auditor membuat penyusuan laporan hasil reviu persediaan untuk disampaikan ke
pimpinan SPI

Pimpinan SPl menerima dan memeriksa laporan hasil pemeriksaan untuk
kemudian dilaporkan ke Rektor UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi

Rekior menerima laporan hasil pemeriksaan

Pimpinan SPI menindak lanjuti hasil pemeriksaan

JFU Pengolah Adm dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip Laporan
Persediaan
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KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI

JU dmrmid s, Budar KM, 15 Sel. Duaren Kee. Jalube, Esb. Muaro ambl 36381, lambi-indonesia
Talp/Fau: 0741 S83183 - 584118 Weh. | irga T . amail: - £ §

Nomar S0P MORA .16 .02 CFM 02.U.5P1.05
Tanggal Pembuatan 16 April 2021

Tanggal Revisi 2 lanuari 2026

Tanggal Efektif 2 Februari 2026

Disahlkan Oleh

Dasar Hukum Kualifikasi Pelabsana
1. Peraturan Menteri Agama Nomor 25 Tahun 2017 tentang Satuan Pengawasan L5
Internal pada Perguruan Tinggl Keagamaan Negeri 2 52
2. Peraturan Menteri Agama RI Momor 30 Tahun 2017 tentang Statuta UIN 5TS Jambi
3. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 21 Tahun 2017 tentang Ortaker UIM 575 Jambi
4. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah
Meterkaitan Peratatan/Perkenghkapan
Fakultas dan unit pemegang anggaran Komputer/Laptop, Scanner, Jaringan Listrik, jaringan internet,
Peraturan- Peraturan, Surat Edaran dan Buku Referensi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Jika SOP tidak ditaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir
Prosedur
Pelaksana Muty Bakuy
No Aktivitas
Pirmpinan® JFU | Fakuhtas/ | Auditor | Rektor | Persyaratan/ Waktu Output
Pengolah|  Unit perfenghkapan
Adm dan
Daokumen
1 Koordinasi dengan Bagian Surat 180 menit Dokumen yang
Fakultas/unit terkait Permintaan (:) Permintaan Data diperiulan
data
2 Penyiapan dan Penyampaian Data (Softcopy & 900 manit Data
- —__] Hardcopy)
3 Reviu dan Penyusunan Kertas Kerja 3600 menit | Laporan Hasil
Laporan Hasil Reviu —G Form Checidist Reviu
4 Finalisasi Laporan <>‘ Laporan Hasil 120 menit Laporan diterirma
Reviu

6 Tindak Lanjut/Ekspos G Laporan 60 menit Rekomendasi
7 | Pemberkasan Arsip C) Laporkan 5 Menit Pemberkasar
Arsip

Keterangan :
* Pimpinan yang dimaksud adalah Ka. 5P dan Sekretaris 591
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Penjelasan:

SN LA

JFU Pengolah Adm dan Dokumen Koordinasi dengan bagian Fakultas/Unit terkait
permintaan data Rencana Kerja Anggaran Kementerian Lembaga (RKA-KL)
Fakultas/Unit menyiapkan data dan menyampaikan data RKA-KL ke Satuan
Pengawasan Internal (SPI)

Auditor melakukan reviu dan penyusunan laporan hasil reviu untuk disampaikan
ke pimpinan SP1

Pimpinan SPl menerima dan memeriksa laporan hasil reviu RKA-KL untuk
kemudian dilaporkan ke Rektor UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi

Rektor menerima laporan hasil reviu RKA-KL

Pimpinan SP1 menindak lanjuti hasil reviu RKA-KL

JFU Pengolah Adm dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip reviu RKA-KL
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KEMENTERIAN AGAMA Nomor S0P MORA .16 .02 CFM 02.L1.5PL06
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI Tanggal Pembuatan 16 April 2021
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI Tanggal Revisi 2 Januari 2026
JIF T ; ) :
sl g S Tanggal Efektit
Disahlan Oleh
SOP REVIU LAPORAN KEGIATAN ==t
Dasar Hubum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Menteri Agama Momaor 25 Tahun 2017 tentang Satuan Pengawasan 1351
Internal pada Perguruan Tinggl Keagamaan Negeri 2 52
2. Peraturan Menteri Agama Ri Nomor 30 Tahun 2017 tentang Statuta UIN 5TS lambi
3. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 21 Tahun 2017 tentang Ortaker UIN 5T5 lambi
4, Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah
Ketierkaitan Peralatan/Perlengkapan
Fakultas dan unit pemegang anggaran Komputer/Laptop, Scanner, Jaringan Listrik, jaringan internet,
Peraturan- Peraturan, Surat Edaran dan Buku Referensi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Jika S0P tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir
Prosedur
No o Pelaksana Mt Babo
JFu
Pimpinan® Pengolah | Fakultas/ Audit Rk Persyaratan/
Admdan|  Unkt periengkapan | 0V Ouput
Dokumen
1 Kpordinasi dengan Bagian Surat 180 menit Dokumen yang
Fakultas/unit terkait Permintaan ‘ :| Permintaan Data diperiukan
data

2 Penyiapan dan Penyampaian

- —f ]

Data (Softcopy & 900 menit Data
Hardcopy)

3 Reviu dan Penyusunan Kertas Kerja 3600 menit | Laporan Hasil
Laporan Hasll Reviu Form Checidist Reviu

4 Finali=asi Laporan <>‘ Laporan Hasil 120 menit Laporan diterima

Reviu
5 Pelaporan Laporan ditersma B0 menit Laporan
2 dilzparkan
6 Tindak Lanjut/Elkspos |_|4 Laporan B0 menit Rekomendasi
7 | Pemberkasan Arsip Laporan 5 Menit Pemberkasan
4ﬂ ) Arsip
Eeterangan :

* Pimpinan yang dimaksud adalah Ka. SPI dan Sekretaris 5P1




- 15 -

Penjelasan:

ol LA

JFU Pengolah Adm dan Dokumen Koordinasi dengan bagian Fakultas/Unit terkait
permintaan data Laporan Kegiatan

Fakultas/Unit menyiapkan data dan menyampaikan data Laporan Kegiatan ke
Satuan Pengawasan Internal (SP1)

Auditor mefakukan Reviu dan penyusunan laporan hasil reviu untuk disampaikan
ke pimpinan SPI

Pimpinan SPl menerima dan memeriksa laporan hasil pemeriksaan untuk
kemudian dilaporkan ke Rektor UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi

Rekior menerima laporan hasil pemeriksaan

Pimpinan SPI menindak lanjuti hasil pemeriksaan

JFU Pengolah Adm dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip Laporan
Kegiatan
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KEMENTERIAN AGAMA Nomor S0P MORA .10 .08 CFM 01.U.5PLO7
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI Tanggal Pembuatan 1 Agustus 2023
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI Tanggal Aavisi 2 Januari 2026
1L dnrrisl Ma. Bulisn Ki_16 Sei Durenkec. faiuin, Kab. Musro jambi 36361, lambhindonesia Thogysl Sfeletf b lwmﬁ
TalfFan: 0741 SATLEY — SBATIR. Web, bt s ) urncernt ac o, menail: il weghmi s i Disahkan Dieh 3 Rektor, CA /
1 w I-. : " 15 II.'
I~"-._ A Prof, DeH. )Gasful Anwar, M.Pd
| NIP. 196812041994031004
SOP PENGURUSAN SURAT KELUAR SalEL |'-":l =
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana .

Peraturan Menteri Agama nomor 21 Tahun 2017 tentang organisash tata

laksana UIN 5T5 Jambi,

. Peraturan Menteri Agama Nomor 30 Tahun 2017 tentang Statuta
Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha Saifuddin lambi

. Peraturan Menteri Agama

Pelaksanaan Sistem Kearsipan Arsip Dinamis di lingkungan Kemenag RI.

. Peraturan Menteri Agama

tentang Tata Usaha Persuratan Dinas di Lingkungan Kemenag.
. UU Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan,
. KMA No 44 Tahun 2010 tentang Pedoman Penata Kearsipan di

Momar 10 Tahun 2005 tentang Petunjuk

Republik Indonesia nomor 16 tahun 2006

Memiliki kemampuan dan pengetahuan lentang aturan pengurusan
surat keluar untuk surat dinas atau resmi

Lingkungan Kemenag.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
SOF Pengurusan surat Masuk 1. Buku Disposisi
1. Nomerator
3. Lemari Kartu Kendali
4. ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Harus disertal buktl pengiriman Tanggal dan nomor surat informasi-informasi yang berkaitan dengan
naskah dinas arahan yang masuk pihak pengirim dan penerima
Prosedur
Pelaksana Mutu Baku Ket
Aktivitas Pengadmin | Sekretaris | Kepala DA
istrasi/JFU P P perlengkapan Wiaktu Owtput
Membuat konsep surat dan Agenda Kegiatan 30 Menit Konsep surat
menyerahkan kepada
Sekretarks SP1 untuk D‘
iverifikasi
Membaca, mencermati dan Konsep Surat 2-5 Menit dan Konsep surat
memverifikasi surat sesuai sesual terverifikasi
dengan tujuan, bila sudah volume/jumiah
sesuai diparaf dan surat
dilaporian ke kepala 5P > -
bila betum sesual
dikembalikan untuk
perbaikan
Membaca dan mencermati Konsep Surat 2-5 Menit dan Surat
konsep surat, bila setuju terverifikasi sesuai tertanda
menandatanganibila tidak volume/jumlah tangani
setuju mengembalikan surat
untuk perbalkan
Memberikan nomor surat, Surat tertanda 2-5 Menit dan Surat
membubuhkan stempel , tangani sesual teregistrasi
mencatat dalam buku - wolume/jumiah
agenda surat keluar surat
Mendistribusikan surat Surat teregistrasi 30-60 Menit Surat
dengan mencatat dan v susual dengan terdistribusi
meminta tanda terima volume jumiah
dalam buku ekspedisi [ surat
Pemberkasan Arsip Surat Keluar 5 Menit Pemberkasan
( ) Arsip




L B o

Penjelasan:

1. JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen membuat konsep surat dan
menyerahkan kepada Sekretaris Satuan Pengawasan Internal (SPl) untuk
diverifikasi

2. Sekretaris SPI memverifikasi surat sesuai dengan tujuan, bila sudah sesuai
diparaf dan dilaporkan ke kepala SPI bila belum sesuai dikembalikan untuk
perbaikan

3. Kepala 5PI membaca dan mencermati konsep surat, bila setuju
menandatangani bila tidak setuju mengembalikan untuk perbaikan

4, JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen Memberikan nomor surat,
membubuhkan stempel , mencatat dalam buku agenda surat keluar

5. JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen Mendistribusikan surat dengan
mencatat dan meminta tanda terima dalam buku ekspedisi

6. IFU Pengolah Administrasi dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip
surat keluar




- 18 -

KEMENTERIAN AGAMA Nomor S0P MORA 10 .08 CFM 01.U.5PL08
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI Tanggal Pembuatan 1 Agustus 2023
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI Tanggal Revisi 2 Januari 2026

. farnbi Ma, Busban KM, 16 Sei. Dureniec lalubo, Kb, Muaro lembi 3361, lsmis-indonesis ¥ : B ':“_ma
Talp/Fax: 0741 SEF183 — SB411R. Wb hitps /Jumiara) o i), emedt s @ umjembl se i Disahkan Dleh - Redetor, -

SOP PENGURUSAN SURAT MASUK pgd= T
1. Peraturan Menteri Agama nomor 21 Tahun 2017 tentang organisasi tata laksana LIN 1. Pegawal Negeri Sipil
STS Jambi. 2. Unit Satuan Kerja Terkait

1. Peraturan Menteri Agama Nomor 30 Tahun 2017 tentang Statuta Universitas
Istam Negeri Sulthan Thaha Salfuddin Jambi

3, Peraturan Menteri Agama Momor 10 Tahun 2005 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Sistern Kearsipan Arsip Dinamis di lingkungan Kemenag RI.

4, Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia nomor 16 tahun 2006 tentang
Tata Usaha Persuratan Dinas di Lingkungan Kemenag.

5. UU Republik Indonesia Momor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan.

6. KMA No 44 Tahun 2010 tentang Pedoman Penata Kearsipan di Lingkungan

Kemenag.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
SOP Pengurusan surat Masuk 5. Buku Disposisi Nomerator
6. Lemari Kartu Kendali ATE
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Surat harus sudah disampaikan kepada pihak yang dituju oleh pengirim surat sebelum | Tanggal dan nomor surat informasi-informasi yang berkaitan
tanggal kadaluarsa surat dengan surat yang masuk pihak pengirim dan penerima
Prosedur
Pelaksana Mutu Baku Ket
Persyaratan,
Mo Aktivitas Pengadmin | Sekretaris Kepala
i VIFU <p) <pi perlengkapan Waktu Output
1. |Menerima, mencatat dan Form bukti tanda 5 Menit Surat Masuk
e | ) e
pada buku surat masuk miasuk
1 |Memberi tanda bukti surat Surat Masuk 5 Menit Surat Masuk
masuk kepada pengirim v
surat dan menyampaikan
surat masuk ke Sekretaris
5Pl
3. |Membaca Isi surat untuk Surat Masuk 2-5 Menit dan sesual Surat Masuk
mengetahui penting volume/jumiah surat
tidaknya surat selanjutmya >
meneruskan surat ke kepala
5P
4, |Membaca dan mencermati Surat Masuk 2-5 Menit dan sesuai Surat Masuk
surat  beserta  disposisi volume/jumilah surat
pimpinan, selanjutnya
menyerahkan kepada ta
pengadminstrasi untuk  di
arsipkan
5. | Pemberkasan Arsip D Surat Masuk 5 Menit Pemberkasan
Arsip
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Penjelasan:

1. JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen membuat Menerima, mencatat
dan memberikan nomaor surat pada buku surat masuk

2. JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen Memberi tanda bukti surat masuk
kepada pengirim surat dan menyampaikan surat masuk ke Sekretaris SPI

3. Sekretaris SP| menerima dan memahami isi surat selanjutnya meneruskan
surat ke kepala 5P|

4. Kepala 5P| Membaca dan mencermati surat beserta disposisi pimpinan,
selanjutnya menyerahkan kepada pengadminstrasi untuk di arsipkan

5. JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip
surat masuk
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KEMENTERIAN AGAMA
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Dasar Hukum

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Inforrnasi Publik

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentarig Pelayanan Publik

3, Undang-Undang Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Keterbukaan

4, Peraturan Pcrerintah Nomor 72 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

5. Peraturan Presiden Republik indonesia Nomor 76 Tahuwri 2013 tentang
Pengclolaan Pengaduan Pelayanan Publik Nasional

6. Pcraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
MNomor 24 Tahun 2014 tentang Pedoman Pengelolaan Pengaduan Pelajanan
Publik secara Nasional

7. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 62 Tahun 2018 tentang Sistem Pengaduan Pelayanan Publik Nasional

B, Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasl Birokrasi
Momaor 46 Tahun 2020 tentang Roadmap Pengelolaan Pengaduan Pelayanan
Publik Naskonal

1, Pendidilan :51, 03
2. Pengetahuan : Bidang Pengawasan, Bidang Pelayanan Publik dan
Informatila

Peralatan/Periengkapan

Standar Operasional Prosedur (SOP) Pengelolaan Pengadaan melalui Aplikasi SPaN
LAPOR!

1. Komputer / Laptop / Netbook
2, Koneksi dan laringan Internet
3. Alat Tulis Kantor

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Pengadaan Laporan yang tidak lengkap tidak dapat ditindaklanjuti.
2. Jika SOP ini tidak dijalankan maka proses penanganan tidak dapat dilaksanakan dan

Semua prmgaduan tercatat dan di arsipkan sebagai data elektronik
dan manual

sasaran kegiatan tidak tercapai

Prosedur
Pelaksana Muty Balo
Mo Althvitas Ket
Admin Admin | Pimpinan Linit Reltor | Persyaratan/ Waktu Output
Nasional | Intansi ’ Kerja pertengkapan
Terkait
1 Laporan pengaduan, aspirasi Sistem dan 10 Menit Laporan
dan permohonan informasi dari (? Jaringan Pengaduan
masyarakat. Internet Masuk
2 | Verifikasi, identtifikasi dan Sistern dan 1{satu} hari| Disposisi
Disposisi Laporan kepada | | Jaringan Internet Laparan
Admin Instans dan PC
3 Verifikasi dan identifikasi Sistem dan 1 {satu) hari Laporan
Laporan, apabiia bukan Jaringan internet
kewenangan maka Laporan _"l 1 dan PC
dikembalikan kepada Admin
Masional
4 Disposisi Laporan kepada Sistemn dan 1 [satu] jam Disposisi
Pimpinan | laringaninternet Laporan
dan PC
6 Menerima dan Meneruskan Kajian dan 2 |dua) jam Laporan
Pengaduan _.D Laporan Pengaduan
7 Memberikan Tanggapan/Jawaban Laporan Hasil 1 (satu) jam Laporan
terhadap Laporan (aduan _D Tindak Lanjut yang
masyarakat) Ditindak
Lanjuti
8 Pemeriksaan Laporan Laporan Hasil 1 [satu) jam Laporan
<>.1_ Tindak Lanjut yang
Ditindak
Lanjuti
9 Laporan Laporan diterima 1 [satu) jam Laparan
p.l | dilaporkan
10 | Laporan Selesai dan Pencatatan Laporan 1 {satu} jam Laporan
Jejak Tindak Lanjut D":h
Keterangan :

= Pimpinan yang dimaksud adalah Ka. 5P dan Sekretaris 5P
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Penjelasan:

I. Admin Nasional Menerima laporan pengaduan, aspirasi dan permohonan
informasi dari masyarakat

2.  Admin Nasional melakukan Verifikasi, ldenttifikasi dan Disposisi Laporan untuk
diteruskan ke Admin Instansi

3. Admin Instansi melakukan Verifikasi dan ldentifikasi Laporan, apabila bukan
kewenangan maka Laporan dikembalikan kepada Admin Nasional

4. Admin Instansi membuat disposisi laporan pengaduan uniuk diserahkan ke
pimpinan Satuan Pengawasan Internal (SPI)

5. Pimpinan SPl menerima dan menindak lanjuti pengaduan uniuk dilaporakan ke
Rektor

6. Rektor menerima laporan hasil tindak lanjul pengaduan

7. Admin Instansi melakukan pencatatan jejak tindak lanjut untuk kemudian
diteruskan ke Admin Nasional

8. Admin Nasional menerima hasil tindak lanjut pengaduan
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7N\ KEMENTERIAN AGAMA
| "@; y UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
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Nomor S0P MORA.16.03 CFM 01.U.5P1.10
Tanggal Pembuatan 27 Juni 2024

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif

Disahkan Oteh

SOP TINDAK LANJUT HASIL PEMERIKSAAN

Dasar Hulum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Agama Nomor 25 Tahun 2017 tentang Satuan Pengawasan
Internal pada Perguruan Tinggl Keagamaan Negeri

1 Peraturan Badan Pemeriksaan Keuangan Republik Indonesia NMomor 2 Tahun
2017 tentang Pemantauan Pelaksanaan Tindak Lanjut Rekomendasi Hasil
Pemeriksaan Badan Pemeriksa Keuangan

3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistern Pengendalian intern
Pemerintah

Keterkaitan

Peralatan/Perlengiapan

1. S0P Pelaksanaan Pemeriksaan Reguler
2. S0F Pelaksanaan Pemeriksaan Khusus
3. S0P Pemeriksaan Dengan Tujuan Tertentu

1. ATE, Laptop/Komputer, Arsip, Dokumen
2, Bukti Laporan TLHP dan Rekomendasi Hasll Pemeriksaan
3. Dokumen Pemantauan TLHP Sebelumnya

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Tanpa Adanya Pemantauan Tindak Lanjut Laporan Hasil Pemeriksaan Yang Akurat
Akan Menyulitkan Penyelesatan Atas Temuan dan Rekomendasi Pemeriksaan
2. Tanpa Adanya Analisis Tindak Lanjut Laporan Hasil Pemeriksaan Sulit Diketahui
Penyelesalan Atas jumiah Dan Nilai Temuan, Penyebab Akibat Serta Rekomendasi
3. Tanpa Adanya HasH Analisic Tindak Lanjut Laporan Hasil Pmeriksaan
Menyebabkan Penyelesaian Rekomendasi Tidak Terdokumentasi Dengan Baik

Pencatatan Penyelesaian Tindak Lanjut Atas Temuan, Nilai dan
Rekomendasi/Saran

Prosedur
Pelaksana Mty Baku Ket
No Aktivitas
Tim Pimpinan |Keuangan,| Rektor | Persyaratan/ Waltu Dustput
Pemeriksa » Fakultas/ perlengkapan
Linit:
1 Penyampalan LHP C) LHP 30 Menit Dokumen LHP
2 Pengumpulan Data LHP 120 Menit Dokumen LHP
Hasil Perneriksaan
Berdasarkan LHP
3 Penyampalan TLHP Surat Teguran 120 Menit Penyelesiaan
| | Penyelesalan TLHP
TLHP
4 Memberikan Tanggapan Klarifikasi TLHP 7 Hari Klarifikasi
TLHP _’[::] terhadap LHP
5 Monitomg Progres TLHP Dokumen Laporan 3 Hari Penyelesiaan
Penyelesalan TLHP TLHP
6 Penyusunan Laporan TLHP Dokumen Laporan 3 Hari Hasil
Penyelesalan TLHP Penyelesaian
TLHP
7 Pelaporan Dokumen Laporan 1 Hari Hasll
Penyelesaian TLHP Penyelesaian
TLHP
8 Tindak Lanjut/Ekspos Dokumen Laporan 1 Hari Terdokumentasi
K- oot e
Pemyelesalan
TLHP

Keterangan :

* Pimpinan yang dimaksud adalah Ka. 5P1 dan Sekretaris 5P
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Penjelasan:

bl o

Lol

Tim pemeriksa menyampaikan Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP) ke pimpinan
Satuan Pengawasan Internal (SPT)

Pimpinan SP1 melakukan pengumpulan data hasil pemeriksaan berdasarkan LHP
Pimpinan SPl melukan penyampaian LHP ke Keuangan/Fakultas/Unit
berdasarkan surat teguran penyelesaian TLHP

Keuangan/Fakultas/Unit memberikan tanggaapan/klarifikasi terkait TLHP
Pimpinan 5P1 melakukan monitoring progres TLHP

Pimpinan 5P| melakukan penyusunan laporan TLHP uniuk dilaporkan ke Rektor
Rektor menerima hasil laporan TLHP

Pimpinan SPI melakukan tindaklanjut’ekspos tindak lanjut penvelesaian TLHP
bersama tim pemeriksa
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KEMENTERIAN AGAMA Nomor S0P MORA 07.05 CFM 04.U.5P1.11
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI Tanggal Pembuatan | 27 Jumi 2004
SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI Tanggal Revisi
h ; ! ] )
oo AT PR ooty Tanggal Efekai 2 Februari 2026
1] : |
AN % Prof. Dr, H. Kasful Anwar, M.Pd #
SOP REMUNERAS! LAPORAN BEBAN KINERJA HARIAN .-j.:"l', T el
DOSEN TANPA TUGAS TAMBAHAN .
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
L Keputusan Menteri Keuangan R NO.745/KMK.0S/2018 tentang Penetapan L 51
Remuneras Bagi Pelabat Pengelola, Dewan Pengawas , dan Pegawai Badan Layanan 2 52
Umum LN Sulthan Thaha Satfuddin Jambl Kementerian Agama Ri
2. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 30 Tahun 2017 tentang Statuta UIN 5TS fambi
3. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 21 Tahun 2017 tentang Ortaker UIN 5T5 Jambi
4. Peraturan Pemerintah Momor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian intern
Pemerintah
Keterkaitan Peralatan/Periengkapan
1. Bagian Perencanaan dan Keuangan Komputer/Laptop, Scanner, laringan Listrik, jaringan internet,
2. Dasen tanpa tugas tambahan Peraturan- Peraturan, Surat Edaran dan Buku Referensi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Pencairan Remunerasi tidak dapat dilakukan jika Laporan Beban Kinerja Remunerasi
Dosen tidak dilaporkan
Prosedur
Pelaksana Murtu Babu
Mo Aktivitas
Plmpénan® JFu Dosen Bag. Persyaratan, Waktu Output Kot
Pengolah Perencanaan | perlengkapan
Adm dan dan Keuangan
Dokumen
1 Permintaan Laporan Beban Surat 60 Menit | Dokumen yang
Kinerja Remuneras @ pemberitahuan diperiukan
2 Penylapan dan Bukti dukung 10 hari Laporan
Penyampaian Laporan kegiatan
Beban Kinerja Remunerasi [ i
3 Penerimaan dan Buku tanda 10 hari Rekapitulasi
Rekapitulasi Laporan Beban terima laporan Laporan
Kinerja Remunerasi I___l"‘_
4 Menerima dan meneruskan hasil Laporan 60 Menit | Laporan
rekapitulasi Qq diterima dilaporakan
5 Pencairan remunerasi Rekapitulasi 1 hari Pencairan
[ "l | laparan remunerasi
] Pemberkasan m :H Laporan 5 Menit Pemberkasan
Arsip

Keterangan :
* Fimpinan yang dimaksud adalah Ka. 5P1 dan Sekretaris 5P1
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Penjelasan:

I

JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen membuat surat pemberitahuan
permintaan Laporan Beban Kerja Remunerasi (LBKR) dosen tanpa tugas
tambahan

Dosen menyiapkan bukti dukung kegiatan LBKR yang sudah ditandatangani
dan dinilai oleh pimpinan kemudian diserahkan ke Satuan Pengawasan
Internal (SPI)

JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen menerima LBKR dosen tanpa
tugas tambahan, memberikan bukti tanda terima laporan, kemudian membuat
rekapitulasi pengumpulan LBKR untuk diserahkan ke SP1

Kepala SP1 menandatangani rekapitulasi pengumpulan LBKR yang sudah di
paraf terlebih dahulu oleh Sekretaris SPI untuk kemudian diteruskan ke
Bagian Perencanaan dan Keuangan

Bagian Perencanaan dan Keuangan menerima rekapitulasi pengumpulan
LBKR dosen tanpa tugas tambahan untuk dilakukan pencairan

JFU Pengolah Administrasi dan Dokumen melakukan pemberkasan arsip
LBKR




